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浦东财务代理记账平台
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代理记账常识都有哪些？代理记账机构应具备的条件：根据规定，我国从事代理记账业务的
机构，应具备下列条件：至少有3名持有会计从业资格证书（亦称会计证，下同）的专职人员，同
时聘用一定数量相同条件的兼职从业人员；主管代理记账业务的负责人必须具有会计师以上专业
技术资格；会计代理记账机构要有健全的代理记账业务规范和财务会计管理制度；机构的设立依
法经过工商行政管理部门或者其他管理部门核准登记。申请成立代理记账公司，必须经过县级以
上财政部门审查批准，有正规《代理记账许可证书》，才能从事代理记账业务。个人代理记账接
活需要有一个固定的办公地点。浦东财务代理记账平台

代理记账公司有哪些规范操作？根据会计业务需要配备专业会计人员，非会计专业人员，不
得从事代理记帐工作。代理记帐人员未得到客户认可，公司必须根据客户要求另行委派至用户满
意为止。定期向客户了解代理记帐人员工作情况，提出合理化建议，并加以改进。依法制止客户
示意作不当的会计处理或提供不实的会计资料，如阻止无效即向公司汇报或向主管财政部门汇报。
代理业务形成的会计凭证、会计帐册、财务会计报告等资料应按约定的时间提交委托单位。承接
代理记帐业务时，必须向客户说明代理范围、代理责任、双方权利义务和收费标准，不得以个人
名义承接业务或擅自收费。不得在委托单位或通过委托单位获取代理收费以外的任何利益。代理
记帐人员定期参加会计业务的培训。会计人员工作调动或者因故离职，必须将本人所经管的会计
工作全部移交给接替人员。没有办理交接手续的，不得调动或者离职。接替人员应当认真接管移
交工作，并继续办理移交的未了事项。嘉定个体户代理记账哪家靠谱代理记账公司一般配都有全
职财务负责人，接触面广专业知识精通。

代理记账公司如何来判断客户的潜在风险？各种借口，不签合同，但是依然要你办事。代理
记账公司在接到新客户的时候，往往要替客户代办税务核定，税控机申请这些。记住在公司为其
进行服务以前必须和客户签好协议。有些客户会通过不签合同来让你白替他干活。同时这种客户
显然并不十分尊重合同。认为代理记账就是财务的事情你就得全包了。对于这种客户应该坚决拒
绝。财务的事情，要代理记账公司全包几乎是不可能的。出纳不说，还有购买发票，购买税控机，
还有有时候要向税务交纳相关表格。很多财务方面的细节事情，根本不可能在合同上体现出来。
如果不是事先说明，到时候客户突然要你0成本帮他到税务递交资料，纠纷就出来了。所以在签订
合同前，必须再次和客户强调，合同规定的我们做，合同不规定的我们到时候有权利收费。如果
遇到有表示难以理解的客户，代理记账公司应该暂时放弃这种客户。

代理记账应该注意：避免突发性的人员离职。公司单独请的会计团队，都是一对一的。假如
其中一个人由于某种原因离职的话，那么公司需要花精力以及财力再次进行招聘新的成员。而记
账公司则是360度都有照顾到的，一个职位有好几个成员甚至上百名，所以完全不必担心人员离职



第 2 页 / 共 2 页

的不便性。在我国，早在1993年的《会计法》、《注册会计法》等相关法律中，就已经对代理记
帐业务作出了明确的规定，确定了代理记帐的法律地位，为代理记帐的快速发展奠定了坚实的法
律基础。委托人与代理记账公司应当签订合同，明确双方的权利义务。

代理记账的相应措施：表现主管部门的监管功能。财政部门作为代理记账行业的主管部门，
应当自动联合工商、国税、地税等部门组织有关落实《代理记账管理办法》的查看。主要内容包
含：一是对所有从事代理记账的个人和组织树立中介组织档案库；二是依据《代理记账管理办
法》，树立定时查看和年检制度，对未经过查看或年检的中介组织，吊销并回收其《代理记账答
应证书》，制止其从事代理记账事务；三是标准已从事中介组织和人员的执业做法，坚决撤销无
证运营、违法运营、做假账等不法做法。代理记账从业人员从事代理记账业务时，应当保持应有
的独自性在代理权限内。普陀个体工商户代理记账机构

个人代理记账接活需要有明确的服务内容。浦东财务代理记账平台

代理记账机构（公司）经营范围：代理记账机构主要包括代理记账公司、会计师事务所、税
务师事务所以及具有代理记账资格的其他社会咨询服务机构等几大类。代理记账机构从事代理记
账业务必须符合财政部发布的《代理记账管理暂行办法》中的关于从事代理记账业务应具备条件
的规定。代理记账机构根据委托，委托人办理下列业务：一是办理会计核算业务。根据委托人提
供的原始凭证和其他资料，按照国家统一的会计制度的规定，进行会计核算，包括审核原始凭证、
填制证账凭证、登记会计账簿、编制会计报表等;二是定期向有关部门和其他会计报表使用者提供
会计报表;三是定期向税务机关提供税务资料;四是承办委托人委托的其他会计业务。浦东财务代
理记账平台

上海明利达企业服务有限公司是一家有着雄厚实力背景、信誉可靠、励精图治、展望未来、
有梦想有目标，有组织有体系的公司，坚持于带领员工在未来的道路上大放光明，携手共画蓝图，
在上海市等地区的商务服务行业中积累了大批忠诚的客户粉丝源，也收获了良好的用户口碑，为
公司的发展奠定的良好的行业基础，也希望未来公司能成为*****，努力为行业领域的发展奉献出
自己的一份力量，我们相信精益求精的工作态度和不断的完善创新理念以及自强不息，斗志昂扬
的的企业精神将**上海明利达企业服务供应和您一起携手步入辉煌，共创佳绩，一直以来，公司
贯彻执行科学管理、创新发展、诚实守信的方针，员工精诚努力，协同奋取，以品质、服务来赢
得市场，我们一直在路上！


